	[image: image1.png]





	СЛОБОДО-ТУРИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЕМ

                                П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	от  09.01.2014  № 03/1- д  
с. Туринская Слобода
	


 «Об утверждении порядка составления,

утверждения и ведения бюджетной сметы»

         В соответствии со статьями 158, 161 ,162 ,221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Приказами Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2009 №190-н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления , утверждения и ведения бюджетных смет  бюджетных учреждений», Постановления Администрации Слободо-Туринского муниципального района от 02.08.2011 г. №186 «Об утверждении порядка составления , утверждения и ведения бюджетных смет  бюджетных учреждений Слободо-Туринского муниципального района»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципального казенного учреждения (приложение №1».

2. Настоящее Постановление вступает в силу с 01 января 2014 года.

3. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на начальника МКУ «ЦБ ОУ» Сабурову Л.Ю.

Начальник Слободо-Туринского МОУО:                           Г.И.Фоминов

С постановлением ознакомлена:
Л.Ю.Сабурова

Приложение №1

Утвержден

Постановлением  начальника 

Слободо-Туринского  МОУО 

                                                                                                                               «09» января 2014 г. № 3/1-д

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.Настоящий порядок устанавливает требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы муниципального казённого учреждения. подведомственного  Слободо-Туринского муниципального отдела управления образованием.

2. Порядок составления, утверждения и ведения смет учреждений применяется в форме единого документа. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К  СОСТАВЛЕНИЮ  СМЕТ

3. Для подведомственных учреждений составлением сметы является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета, на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие, и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года (далее - лимиты бюджетных обязательств).

4. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

Главный распорядитель средств бюджета - учреждение, вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

Главный распорядитель средств бюджета формирует свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

5. Смета составляется Учреждением по утвержденной форме (Приложение 1), на основании разработанных и установленных (согласованных) главным распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.

Смета должна содержать следующие обязательные реквизиты:

5.1. Гриф утверждения, содержащий подпись (и ее расшифровку) соответствующего руководителя, уполномоченного утверждать смету учреждения (свода смет учреждений) и дату утверждения.

5.2. Наименование формы документа.

5.3. Финансовый год, на который представлены содержащиеся в документе сведения.

5.4. Наименование учреждения, составившего документ, и его код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)/наименование главного распорядителя средств бюджета, составившего документ (свод смет учреждений).

5.5. Код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета.

5.6. Наименование единиц измерения показателей, включаемых в бюджетную смету и их код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ).

5.7. Содержательная и оформляющая части.

Содержательная часть формы сметы должна представляться в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования средств бюджета и соответствующих им кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.

Оформляющая часть формы сметы должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в бюджетной смете данные - руководителя учреждения, руководителя планово-финансовой службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа, а также дату подписания  сметы. 

6. Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных) главным распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. На каждый КБК составляется отдельная смета.

7. Смета реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета, в ведение которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объеме доведенных учреждению, в установленном порядке, лимитов бюджетных обязательств.

8. К представленной на утверждение смете (приложение 1) прилагаются обоснования (расчёты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы. Таблицы для обоснования расходов прилагаются (приложение 2, таблица 1-15).

Расчёт и расшифровка кодов, статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

 Статья 210 "Оплата труда и начисления на оплату труда"

Подстатья  211 "ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА"

Фонд оплаты труда учреждений определяется контрольными цифрами на оплату труда по бюджету, расчетными цифрами.

Основой для расчета оплаты труда является штатное расписание учреждения и тарификационные списки. 

Расчет фонда оплаты труда производится по каждому подразделу функциональной классификации  и по учреждению в целом.

Расчет фонда оплаты труда, согласно нормативного правового акта (акты), регламентирующего размер окладов, надбавок, доплат, премий, материальной помощи.

Все расчёты по заработной плате заносятся в таблицы (таблица 1, 1,1-1,4).

Подстатья  212 "ПРОЧИЕ ВЫПЛАТЫ"

Данная подстатья включает расходы по оплате суточных при служебных командировках и при прохождении повышения квалификации.

При планировании расходов по оплате суточных при командировках следует руководствоваться Инструкцией о составе расходов на служебные командировки, их учете и порядке контроля за правильностью использования средств на эти цели, утвержденной Министерством финансов. 

К числу прочих текущих расходов относится:

- выплата компенсации за приобретение книгоиздательской продукции и периодических изданий;

- компенсация за использование личного транспорта для служебных целей;

- возмещение стоимости медицинских услуг, стоимости путевок на санаторно-курортное лечение и путевок в детские оздоровительные лагеря детям работников бюджетных учреждений в установленных законодательством случаях;

Данные о лицах, находящихся в отпуске по уходу за ребенком по достижении им трехлетнего возраста.

Данные заполняются в таблицы (таблица 2).

Подстатья  213 "НАЧИСЛЕНИЯ НА ОПЛАТУ ТРУДА"

В этой подстатье указываются расходы по уплате единого социального налога в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации, а также взносов по страховым тарифам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Данные заполняются в таблицы (таблица 1, 1,1-1,4).

Статья 220 «Оплата работ и услуг» (таблица 3)

Подстатья  221 "УСЛУГИ СВЯЗИ"

Планируются расходы на оплату услуг связи в целях обеспечения собственных нужд учреждения. Размер расходов определяется, исходя из заключенных договоров. При определении суммы средств, для данной подстатьи, учитываются:

1. Размер абонентской платы за один телефон и пользование Интернетом, стоимость одного почтового отправления, стоимость конвертов и знаков почтовой оплаты.

2. Количество телефонных точек, среднегодовое количество почтовых отправлений.

3. Сведения о сложившихся расходах по услугам междугородней телефонной связи, почтовых услугах.

4. Количество аппаратов мобильной связи, оплачиваемых учреждением, размер платы за мобильные переговоры в соответствии с документом, согласованным с главным распорядителем бюджетных средств.

Данные заполняются в таблицы (таблица 4).

Подстатья  222 "ТРАНСПОРТНЫЕ УСЛУГИ"

Планируют расходы на оплату транспортных услуг. Основным направлением расходов является оплата проезда при служебных командировках и на курсы повышения квалификации. При определении расходов по этой подстатье используют:

1. План повышения квалификации, данные о среднегодовом количестве командировок (в части стоимости проезда от места работы до места командировки).

2. Стоимость проезда до пункта командировки и обратно.

3. Стоимость постельных принадлежностей, не включенных в стоимость билетов.

4. Данные о среднегодовых расходах по найму транспорта.

Данные заполняются в таблицы (таблица 5).

Подстатья  223 "КОММУНАЛЬНЫЕ УСЛУГИ"

Планируются расходы учреждения по оплате договоров на оказание коммунальных услуг, исходя из:

- сведений  о среднемесячной  потребности в энергетических ресурсах (электро-, теплоэнергии, газе)  и воде в натуральном выражении;

- данные о тарифах на коммунальные услуги.

Расходы на отопление, потребление газа и электроэнергии должны быть не более лимитов потребления, согласованных с Региональной энергетической комиссией и предприятиями жилищно-коммунального хозяйства. 

Данные заполняются в таблицы (таблица 6).

Подстатья  224 "АРЕНДНАЯ ПЛАТА ЗА ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВОМ" (таблица 7)

Расчет арендной платы за пользование имуществом  производится в соответствии с заключенными договорами аренды имущества, включая аренду помещений, сооружений, транспортных средств, парковочных мест и другого имущества. Расчет производится по каждому подразделу функциональной классификации. При невозможности расчетов по каждому подразделу расходы относятся на основной вид помощи.

Подстатья  225 "УСЛУГИ ПО СОДЕРЖАНИЮ ИМУЩЕСТВА"

По этой подстатье планируются расходы учреждения по оплате договоров на оказание услуг, связанных с содержанием нефинансовых активов, находящихся как в оперативном управлении, так и в аренде, при определении необходимого объема финансовых ресурсов по этой статье используют:

1.План капитального, текущего ремонта зданий, сооружений (составляется на основании актов технического состояния зданий и сооружений, дефектных ведомостей, сметных расчетов), в котором учтены нормативные сроки проведения разных видов ремонтов.

2. План ремонта коммунальных систем.

3. Количество легковых автомобилей и их эксплуатационные характеристики.

4. Расчет стоимости технического обслуживания одного автомобиля в год.

5.Среднегодовую стоимость работ по текущему ремонту автомобиля.

6. Среднегодовой расход денежных средств на профилактику и заправку оргтехники.

7. Расчет стоимости услуг по техническому обслуживанию, наладке, эксплуатации охранной и пожарной сигнализации, локальных вычислительных сетей.

другие аналогичные расходы.

Расчет расходов производится в соответствии с заключенными договорами либо на основании расчетов. Средства на капитальный ремонт подтверждаются проектно-сметной документацией.

Данные заполняются в таблицы (таблица 8).

Подстатья 226 "ПРОЧИЕ УСЛУГИ"

При определении объема расходов по этой подстатье применяются:

1. Расчет оплаты проживания командированных сотрудников (расчет производится путем использования плана повышения квалификации и данных о среднегодовом количестве командировок).

2. Расчет платежей по автогражданской ответственности владельцев транспортных средств, в соответствии с действующим законодательством (для расчета берутся данные о количестве автомобилей и мощности их двигателей).

3. Расчет расходов по монтажу локальных вычислительных сетей, информационному обслуживанию учреждений.

4. Расчет среднегодовой стоимости услуг по вневедомственной охране.

5. Расчет среднегодовой стоимости подписки на периодические издания (кроме приобретаемых для библиотечного фонда).

6. Расчет оплаты договоров гражданско-правового характера по предоставлению прочих услуг:

-приобретение и изготовление печатей, штампов, бланков сертификатов, отчетности и пр.;

-инкассацию денежных средств;

-диспансеризацию;

-медицинский осмотр и освидетельствование работников;

-проведение медицинских анализов;

- оплата услуг по захоронению послеоперационных материалов;

- оплата договоров на оказание услуг по погрузке, разгрузке, укладке, складированию топлива, доставке, распиловке, колке и укладке дров в рамках гражданско-правовых договоров на заготовку топлива;

- пошив мягкого инвентаря;

- оплата услуг по договорам с охранными, пожарными организациями (установка, наладка, обслуживание и эксплуатация);

- оплата банковских услуг по перечислению заработной платы;

- инвентаризация, паспортизация зданий, сооружений и других основных средств;

- оплата договоров на проведение комплекса землеустроительных работ: проектирование границ земельного участка с формированием землеустроительного дела и постановкой на государственный кадастровый учет;

- оплата стоимости обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах;

       - проведение подрядных проектных и изыскательских работ в целях разработки проектно-сметной документации, предшествующей строительству, реконструкции, техническому перевооружению объектов;

- услуги в области информационных технологий (приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение, включая приобретение и обновление справочно-информационных баз данных).

Расчет производится по каждому подразделу функциональной классификации. 

Данные заполняются в таблицы (таблица 9).

Статья 260 «Социальное обеспечение»

Подстатья 263 «Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственной власти» 

На данную подстатью относятся расходы на доплату к государственной пенсии и расходы на выплату пенсии за выслугу лет пенсионерам, муниципальным служащим муниципального района и поселений.

К смете для расчета расходов на выплату дополнительного ежемесячного обеспечения к пенсиям и пенсии за выслугу лет прикладываются:

- расчет денежного содержания муниципального служащего для определения ежемесячной доплаты к государственной пенсии;

- Постановление Главы «Об установлении ежемесячной доплаты к государственной пенсии».

Данные заполняются в таблицы (таблица 11).

Статья  290 "ПРОЧИЕ РАСХОДЫ"

Основным направлением планирования расходов по этой статье является расчет расходов на уплату налогов, пошлин, лицензий, разного рода платежей и сборов в бюджеты всех уровней, включаемые в состав расходов учреждения, выплаты спортсменам и их тренерам, прием и обслуживание делегаций(представительские расходы).

Данные заполняются в таблицы (таблица 12).

Статья 310 "УВЕЛИЧЕНИЕ СТОИМОСТИ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ"

Отражают расходы учреждения по оплате договоров на приобретение, а также договоров подряда на строительство, реконструкцию, техническое перевооружение, расширение и модернизацию объектов, относящихся к основным средствам, независимо от стоимости, и со сроком полезного использования более 12 месяцев, в целях оказания государственных (муниципальных) услуг:

- расходы на приобретение основных средств (зданий, сооружений, передаточных устройств, машин и оборудования, компьютерной и оргтехники, транспортных средств, инструментов, производственного и хозяйственного инвентаря, библиотечного фонда, медицинского инструментария, мебели и т.д.),

- расходы на выполнение проектных и изыскательских работ на строительство, реконструкцию, расширение объектов, предпроектных и проектных работ по подготовке проектно-сметной документации и ее экспертизе.

- планирование реконструкции зданий и сооружений и связанных с ними работ по монтажу и установке конструкций, работ по монтажу и установке конструкций, связанных с оборудованием.

Данные заполняются в таблицы (таблица 14).

Статья  340 "УВЕЛИЧЕНИЕ СТОИМОСТИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ"

Планируются расходы учреждения по оплате договоров на приобретение материальных запасов. Рассчитывая, необходимый объем денежных средств  учитывают:

1. Нормы обеспечения материальными запасами.

2. Данные о количестве автотранспортных средств, утвержденных лимитов расхода ГСМ.

3. Данные о стоимости ГСМ.

4. Средние данные о количестве и цене запчастей, используемых в год для одного автомобиля.

5. Данные о годовой потребности в канцтоварах, бумаге, картриджах, хозяйственных товарах и т.п., стоимости единицы материалов.

6. Сведения о потребности в котельно-печном топливе, стоимости топлива (расчет).

Данные заполняются в таблицы (таблица 15, 16).

9. Бюджетная смета и изменения в бюджетную смету составляются в рублях.

10. Бланки бюджетной сметы заполняются в 3 экземплярах по каждому подразделу функциональной классификации, с входящими локальными сметами и расчётами, один из которых после утверждения вышестоящим распорядителем бюджетных средств возвращается в учреждение. Второй остаётся в планово-экономическом отделе МКУ «ЦБОУ Слободо-Туринского МР», третий направляется в финансово-бюджетное управление администрации Слободо-Туринского муниципального района.

3. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ СМЕТЫ УЧРЕЖДЕНИЯ

11. Бюджетная смета казённого учреждения утверждается руководителем главного распорядителя бюджетных средств. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ СМЕТЫ УЧРЕЖДЕНИЯ
12. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

 Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений изменяющих:

- объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя, средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета, и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета, и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, установленным в соответствии с пунктом 3 настоящего Порядка, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета, и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

13. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя, средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

14. Внесение изменений в смету учреждения осуществляется на основании предложений по утверждённой форме (приложение 3), с обоснованием предлагаемых изменений, представленных руководителем учреждений главному распорядителю бюджетных средств.

  15. В случае отклонения предлагаемых изменений сметы главный распорядитель средств бюджета возвращает учреждению с сопроводительным письмом весь пакет документов без исполнения с указанием причины их отклонения.

5 СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СМЕТЫ УЧРЕЖДЕНИЯ

В соответствии со статьёй 221 БК Российской Федерации в течении 10 дней со дня получения уведомления о бюджетных ассигнованиях казённое учреждение обязано составить и представить на утверждение вышестоящего распорядителя бюджетных средств смету расходов по установленной форме. В течении 5 дней со дня представления казённым учреждением сметы главный распорядитель её утверждает.  

