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	СЛОБОДО-ТУРИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОТДЕЛ

УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЕМ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	


от  28.01.2014    № 13-д 
с. Туринская Слобода
«О согласовании номенклатуры дел,

упорядочения и оформления документов в архив»

В целях обеспечения учёта и сохранности документов, образующихся в деятельности образовательных организаций, в соответствии с п. 4 ст. 6 главы 2; п. 1 ст. 19 главы 4; п. 5,6 ст. 23 Федерального закона от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации и   Областным Законом от 25.03.2005 г. № 5-ОЗ «Об архивном деле в Свердловской области»,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Руководителям образовательных организаций:
     1.1.  Организовать работу по составлению и согласованию номенклатуры дел ОО.
     1.2. Организовать работу по упорядочению и оформлению документов, в соответствии  с  номенклатурой дел ОО.
     1.3. Передать на хранение в архив ОО документы, подлежащие постоянному хранению, в срок до 25.04.2014 года.
     1.4. Представить отчёт об исполнении данного постановления методисту МКУ «ИМЦ ОУ Слободо-Туринского МР»  Мозыревой Н.Р. в срок до 30.04.2014 г. по форме (приложение).

2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Начальник Слободо-Туринского МОУО:                                    Г.И. Фоминов

С постановлением ознакомлена: 
                                            Н.Р.Мозырева
Приложение
                                                              к постановлению начальника

 Слободо-Туринского МОУО 

от 28.01.2014 № 13-д
ОТЧЁТ
О согласовании номенклатуры дел,

упорядочения и оформления документов в архив

____________________________________________________________


(наименование ОО)
	Дата согласования номенклатуры дел
	Дата упорядочение и оформление документов  
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	Постоянного хранения

(крайние сроки)

с года по год
	Переходящие

документы 

(крайние сроки)

с года по год
	

	
	
	
	
	


Руководитель ОО:
Исполнитель:
